义马市企业迁移登记“一件事”办事指南
一、事项名称
企业迁移登记“一件事”
二、涉及事项
[bookmark: _GoBack]1.企业迁入申请
2.企业迁出调档
3.企业变更登记
4.企业税务迁出申请
5.迁出地住房公积金个人账户封存
6.迁入地住房公积金单位登记开户
7.迁出地社会保险单位基本信息变更
8.迁入地企业社会保险登记。
三、实施机构
牵头部门：各级行政审批局
联办机构：各级市场监管、人社、公积金、税务等部门按权限实施。
四、服务对象
义马市范围内的公司、非公司企业法人、合伙企业、个人独资企业和农民专业合作社。
五、设定依据
1.《中华人民共和国市场主体登记管理条例》;
2.《中华人民共和国税收征收管理法》《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》;
3.《住房公积金管理条例》;
4.《中华人民共和国社会保险法》。
六、办理形式
线上办理、窗口办理。
七、受理条件
1.企业迁入申请：企业变更住所或者主要经营场所跨登记机关辖区的。
2.企业迁出调档：企业变更住所或者主要经营场所跨登记机关辖区的，迁出地登记机关将登记档案移交迁入地登记机关管理。
3.企业变更登记：企业变更住所或者主要经营场所跨登记机关辖区的。
4.企业税务迁出申请：不存在未办结涉税事项。
5.迁出地住房公积金个人账户封存：已办理住房公积金缴存登记的企业，变更住所或者主要经营场所跨登记机关辖区，且缴至年月与迁出年月一致的。
6.迁入地住房公积金单位登记开户：企业因变更住所或者主要经营场所跨登记机关辖区，在迁入地需要办理住房公积金缴存
登记的。
7.迁出地社会保险单位基本信息变更：已参加企业职工基本养老保险、失业保险、工伤保险的企业，变更住所或者主要经营场所跨登记机关辖区的。
8.迁入地企业社会保险登记：企业因变更住所或者主要经营场所跨登记机关辖区，且在迁出地不欠缴社会保险费，参保职工在迁出地社保经办机构已办理停保，在迁入地需要办理企业社会保险登记的。

八、申请材料 
	序号
	材料名称
	材料类型
	来源渠道
	纸质材料份数
	材料必要性
	涉及事项
	非必要材料涉及情形
	材料介质

	1
	企业迁移登记“一件事”申请书
	原件
	申请人自备
	1
	必要
	企业迁入申请、企业迁出调档
	
	电子/纸质

	2
	修改企业章程的决议、决定
	原件
	申请人自备
	1
	必要
	企业变更登记
	股东变更登记、个人独资企业无须提交
	电子/纸质

	3
	修改后的企业章程或章程修正案、修改后或补充的合伙协议
	原件
	申请人自备
	1
	必要
	企业变更登记
	
	电子/纸质

	4
	迁出地住房公积金个人账户封存补充信息
	原件
	申请人自备
	1
	必要
	迁出地住房公积金个人账户封存
	
	电子/纸质

	5
	迁入地住房公积金单位登记开户补充信息
	原件
	申请人自备
	1
	必要
	迁入地住房公积金单位登记开户
	
	电子/纸质

	6
	迁入地企业社会保险登记补充信息
	原件
	申请人自备
	1
	必要
	迁入地企业社会保险登记
	
	电子/纸质

	7
	住所(主要经营场所)使用证明文件
	原件、复印件
	申请人自备
	1
	非必要
	企业变更登记
	企业申请住所(主要经营场所)发生变更登记时提交
	电子/纸质

	8
	有关批准文件或者许可证件
	复印件
	相关行业主管部门
	1
	非必要
	企业变更登记
	法律、行政法规和国务院决定规定公司变更事项必须报经批准的提供
	电子/纸质

	9
	营业执照正、副本
	原件
	市场监管部门
	1
	非必要
	企业变更登记
	已领取纸质营业执照的提供
	电子/纸质




九、办理流程
线下地址：市、县政务服务中心企业迁移登记“一件事”服务专窗或综合受理窗口。
十、办理地点
义马市政务服务大厅企业服务专区 “一件事”综合窗口
十一、办理时间
办理时间（工作日）：08:00-12:00（夏季） 08:30-12:00（冬季）
                    15:00-18:00（夏季） 14:30-17:30（冬季）
十二、法定办结时限
10个工作日。
十三、承诺办结时限
当场办结。
十四、收费标准及依据
不涉及收费事项。

