
义马市市场监督管理局

“企业开办+N 项服务”办事指南及申请表单



义马市企业开办流程图

企业名称自主申报

(仅涉及前置许可及名称登记与企业设立登记不在同一机关的需办理名称预先核准)

企
业
设
立
登
记
（
含
社
保
登
记
）

涉
及
单
位
：
市
场
监
管
局
、
人
力
资
源
和
社
会
保
障
局
；

办
事
时
限
：
材
料
齐
全
、
符
合
法
定
形
式
的
实
施
“
即
来

即
办
”；

收
费
情
况
：
不
收
费
。

下一步

N项服务（选填）

印
章
刻
制

涉
及
单
位
：
公
安
局
；

办
事
时
限
：
材
料
齐
全
、
符
合
法
定
形
式
的
实
施
“
即
来
即

办
”
；

收
费
情
况
：
不
收
费
（
首
套
印
章
、
电
子
印
章
由
政
府
买
单
）
。

公
积
金
缴
存
登
记

涉
及
单
位
：
住
房
公
积
金
管
理
中
心
；

办
事
时
限
：
材
料
齐
全
、
符
合
法
定
形
式
的
实
施
“
即
来

即
办
”
；

收
费
情
况
：
不
收
费
。 发

票
申
领

涉
及
单
位
：
税
务
局
；

办
事
时
限
：
材
料
齐
全
、
符
合
法
定
形
式
的
实
施
“
即
来

即
办
”
；

收
费
情
况
：
不
收
费
。

企
业
基
本
账
户
开
立

涉
及
单
位
：
各
商
业
银
行
、
人
民
银
行
；

办
事
时
限
：
材
料
齐
全
、
符
合
法
定
形
式
的
实
施
“
即
来
即

办
”
；

收
费
情
况
：
不
收
费
（
不
含
支
付
工
具
和
产
品
相
关
的
收
费
）
。

基
本
医
疗
保
险
费
缴
存
登
记

涉
及
单
位
：
医
疗
保
障
局

办
事
时
限
：
材
料
齐
全
、
符
合
法
定
形
式
的
实
施
“
即
来

即
办
”
；

收
费
情
况
：
不
收
费
。

水
、
电
、
气
、
暖
报
装

涉
及
单
位
：
供
水
、
供
电
、
供
气
、
供
暖
企
业

办
事
时
限
：
材
料
齐
全
、
符
合
法
定
形
式
的
实
施
“
一
个

工
作
日
”
；

收
费
情
况
：
按
照
国
家
标
准
收
费
，
明
码
标
价
。

企
业
投
资
项
目
备
案

涉
及
单
位
：
发
展
和
改
革
委
员
会

办
事
时
限
：
材
料
齐
全
、
符
合
法
定
形
式
的
实
施
“
即
来

即
办
”
；

收
费
情
况
：
不
收
费
。

沿
街
门
店
门
招
设
置
备
案

涉
及
单
位
：
城
市
管
理
局

办
事
时
限
：
材
料
齐
全
、
符
合
法
定
形
式
的
实
施
“
即
来

即
办
”
；

收
费
情
况
：
不
收
费
。

公
共
场
所
卫
生
许
可
证
办
理

涉
及
单
位
：
卫
生
健
康
体
育
委
员
会

办
事
时
限
：
材
料
齐
全
、
符
合
法
定
形
式
的
实
施
“
一
个

工
作
日
”
；

收
费
情
况
：
不
收
费
。



义马市企业开办材料清单

材料名称或申请条件 获取方式

企业设立登记

1.企业开办信息采集表 提交

2.公司章程（有限责任公司由全体股东签署，股份有限

公司由全体发起人签署）。
提交

3.股东、发起人的主体资格文件或自然人身份证明。 提交

4.法定代表人、董事、监事和高级管理人员的任职文件。

法定代表人、董事、监事和高级管理人员的身份证件复印件

（提交纸质材料办理登记的，在申请书中粘贴身份证复印

件)。

提交

5.住所使用相关文件。 提交

6.募集设立的股份有限公司提交依法设立的验资机构出

具的验资证明。涉及发起人首次出资是非货币财产的，提交

已办理财产权转移手续的证明文件。
提交

7.募集设立的股份有限公司公开发行股票的应提交国务

院证券监督管理机构的核准文件。
提交

8.法律、行政法规和国务院决定规定设立公司必须报经

批准的或公司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国

务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准

文件或者许可证件的复印件。

提交

9.企业扩展信息采集表。 提交

10.河南省“多证合一”改革政府部门共享信息表。 提交

社保登记

1.营业执照和企业开办信息
数据共享

2.法定代表人和委托代理人身份信息（电子影像）

公章刻制



（以公司为例）

义马市企业开办信息采集表（以公司为例）

1.营业执照和企业开办信息
数据共享

2.法定代表人和委托代理人身份信息（电子影像）

公积金缴存登记

1.营业执照和企业开办信息
数据共享

2.法定代表人和委托代理人身份信息（电子影像）

发票申领

1.营业执照和企业开办信息

数据共享2.法定代表人、财务负责人、委托代理人、办税员、购

票员身份信息（电子影像）

银行预约开户

1.营业执照和企业开办信息
数据共享

2.法定代表人和委托代理人身份信息（电子影像）

N 项服务（选填）

基本医疗保险单位参保信息登记表 提交

南阳市“水、电、气、暖”企业报装单 提交

企业投资项目备案证明 提交

公共场所卫生行政许可申请表 提交

开办企业门头招牌需求登记表 提交



公司登记（备案）申请书

注：本申请书适用于内资、外资公司申请设立、变更、备案。

□基本信息（必填项）

名 称

(集团母公司需填写：集团名称： 集团简称： )

统一社会信用代码

（设立登记不填写）

住 所

省（市/自治区） 市（地区/盟/自治州） 县（自治县/旗/自治

旗/市/区） 乡（民族乡/镇/街道） 村（路/社区） 号

_______________________________________________________________________

联系电话 邮政编码

□设立（仅设立登记填写）

法定代表人

姓 名
公司类型

□有限责任公司 □股份有限公司

□外资有限责任公司 □外资股份有限公司

注册资本
万元 （币种： □人民币 □其他 ）

投资总额

（外资公司填写） 万元（币种： ） 折美元： 万元

设立方式

（股份公司填写）

□发起设立

□募集设立
经营期限 □长期 □ 年

申领执照 □申领纸质执照 其中：副本 个（电子执照系统自动生成，纸质执照自行勾选）

经营范围

（根据登记机关公

布的经营项目分类

标准办理经营范围

登记）
(涉及“多证合一”事项办理的，申请人须根据市场主体自身情况填写《“多证合一”

政府部门共享信息项》相关内容。)

http://baike.baidu.com/view/175012.htm
http://baike.baidu.com/view/267478.htm


6

□发票申领
一般纳税人 □是 □否

核算信息

成本核算方法

核算方式

会计核算软件名称

会计核算软件数据库类型

会计核算软件版本号

财务信息

会计财务制度

折旧方法

低值易耗品摊销方法

纳税人信息

增值纳税人类别

增值税一般纳税人登记起始日期

会计核算是否健全

发票种类信息

发票种类

每月最高领票量

增值税发票最高开票限额

税控专用设备 □税务 UKEY □金税盘 □税控盘

办税员 联系电话

购票员 联系电话

说明：1.发票种类：①增值税专用发票（中文六联无金额限制版）;②增值税专用发票（中文三联

无金额限制版）;③增值税电子普通发票;④2016 版增值税普通发票（二联折叠票）;⑤



7

2016 版增值税普通发票（五联折叠票）;⑥2016 版增值税普通发票（一联卷式•

57mm*177.8mm）;⑦2016 版增值税普通发票（一联卷式•76mm*177.8mm）;⑧增值税电子专用发票。

2.增值税发票最高开票限额：①十万元，②万元，③千元。

□银行预约开户
银行 网点 联络人

□寄递服务

寄递物品
□营业执照 □企业公章

□税控设备 □发票

联系人 联系电话

快递地址



8

基本医疗保险单位参保信息登记表
□新参保登记 □暂停登记 □注销登记 □拆分合并分立

单位名称

统一社会信用代码

通讯地址

单位性质

法定

代表

人

姓名 联系电话

身份证件号

码

开户银行全称

开户银行银行账号 户名

经办

人员

姓名 所在部门

手机号码 联系电话

参保

险种

□职工基本医疗保险 □生育保险

□补充医疗保险 □其他（ ）

机关事业单位及社会团体填报以下信息

经费来源 主管部门

最新核编人数（含纪检、军转） 退休人数

机关在编人数 公务员人数 后勤服务人数

参公在编人数 事业在编人数

单位声明

本单位依法申请医疗保险登记，承诺填报信息真实、准确、完整，请予

办理。



9

经办机构意见

□经审核，申报单位不符合参保登记办理条件。

经审核，同意申报单位办理以下社会保险登记：

□职工基本医疗保险 □生育保险

□补充医疗保险 □其他（ ）

经办人签字： 经办机构（盖章） 年 月 日



10

义马市“水、电、气、暖”企业报装单
企业名称：

企业统一信用代码：

项目代码：

联系人： 联系电话：

申请项目地址：

办
理
业
务

用水：

用水报装 □

用电：

用电报装 □

用气：

用气报装 □

用暖：

用暖报装 □

申请人

签字（盖章） 年 月 日

供水企业

签字（盖章） 年 月 日

供电企业

签字（盖章） 年 月 日

供气企业

签字（盖章） 年 月 日

供暖企业

签字（盖章） 年 月 日
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河南省企业投资项目备案证明

项目代码

项 目 名 称：

企业(法人)全称：

证 照 代 码：

企业经济类型：

建 设 地 点：

建 设 性 质：

建设规模及内容：

项 目 总 投 资：

企业声明：

年 月 日
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开办企业门头招牌需求登记表

单位名称

联系人姓名 联系人电话

招牌内容

招牌设置地点和

具体位置

场地性质

自有场地

租用场地

物业公用

其他



13

公共场所卫生行政许可申请表
单位名称

法定代表人/

负责人
身份证号码

经济类型
统一社会信用

代码

注册地址

实际经营地址 经营面积

职工人数 应体检人数

联系人 联系人电话

经营项目（请在拟经营项目前□内打“√”)

住宿场所：□宾馆 □旅店 □ 招待所 □ 酒店 □ 旅馆 □ 度假村 □民宿

沐浴场所：（□浴场 □ 浴室 □温泉浴 □足浴 □婴儿洗浴 ）

生活美容场所：□美容店 □美容中心 □美容院 □美容会所 □护肤馆 □美容 SPA

美发场所：（□理发店 □美发店 □ 秀发室 □剪发店 □烫发店 □美发厅 □美

发沙龙 □ 发型设计中心）

□ 影剧院、□ 录像厅（室）、□ 游艺厅（室）□ 舞厅、□ 音乐厅

游泳场所： □室内外人工游泳池、馆 □ 海滨浴场等天然游泳场

□展览馆、□博物馆、□美术馆、□图书馆

商场（店）、书店：（□商场（店） □书店）

候车（船）室：□ 二等以上候船室 □ 二等以上长途汽车候车室 □ 地铁候车室，□候诊室

其他情况（请根据实际情况选择，在□内打“√” ）

1.集中空调通风系统： □有 □无

2.饮用水：□集中式供水（□公共供水 □自建设施供水 □分质供水）

□二次供水 □分散式供水 □其他
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